
Creación de Firmas en el correo electrónico. 

 

La empresa cuenta con tres direcciones de correo por usuario @avangenio.com, 

@factory.generalsoftwareinc.com, @avangenio.cu la bandeja por defecto es 

@avangenio.com para evitar que su correo pueda ser percibido como Spam por algunos 

proveedores es necesario que su firma cumpla con ciertos requisitos, por lo que la empresa 

decidió que existiese una uniformidad en las firmas. 

 

1. Accedemos a la cuenta de correo. 

 

2. Nos dirigimos a configuración/Identidades 

 



 

3. Seleccionamos el correo principal o la identidad deseada a la que desea añadir firma.  

 

 

4. Debajo de la palabra Firma verá un pequeño icono de galería el cual deberá cliquear. 

 

 

5. Se recomienda copiar el siguiente texto resaltado en negrita y lo pegamos en el 

recuadro que vera en la imagen a continuación. La acción de pegado debe hacerla por 

la vía tradicional, clic derecho y en el siguiente menú seleccionamos Pegar sin Formato 

esto permitirá que los tres campos aparezcan sin espacios entre ellos. Luego renombre 

estos campos con los datos reales. 

Nombre: 
Cargo: 

Formas de contacto (teléfono) 
 

 



 
 
 

 
 

Nota importante: Luego de incluir la información personal solo nos resta incluir la imagen y el 
Disclaimer, para esto debe ser consciente sobre que identidad está trabajando ya que cada 
una tiene datos particulares. 
 

6. En el mismo recuadro desplegamos una segunda barra de herramientas que esta se 
activa en los tres puntos horizontales que aparecen al final. 
 

 
 

7. En la siguiente barra de herramientas seleccionamos Código de fuente 
 

 
 

8.  En la siguiente ventana vera un código que hace referencia a sus datos personales, no 
debe alterar nada que corresponda a este. 
 

 
 



9. Damos Enter y pegamos el dato que corresponda a la identidad deseada. 
 

 
 
 
 
Identidad 1: @avangenio.com (copie solo el texto resaltado en azul) 

 
<div><img 
src="https://workspaces.avangenio.com/s/Kdf9tnxNKoALnEq/download/Logo_Avange
nio.png" alt="Avangenio" /></div> 
<div><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">AVANGENIO has more than 15 
years of experience in consulting, design, and software development for the national 
and international markets.&nbsp;<br />Almendares Offices, 5thB &amp; 6, Miramar, 
Playa, La Habana, Cuba<br />All emails have been checked by SpamAssasins and 
Clamav Antivirus.</span></div> 
 

Identidad 2: @avangenio.cu (copie solo el texto resaltado en azul) 
 
<div><img 
src="https://workspaces.avangenio.com/s/Kdf9tnxNKoALnEq/download/Logo_Avange
nio.png" alt="Avangenio" /></div> 
<div><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">AVANGENIO es una empresa con 
m&aacute;s de 15 a&ntilde;os en la consultor&iacute;a, dise&ntilde;o y desarrollo de 
soluciones inform&aacute;ticas para el mercado nacional e internacional.&nbsp;<br 
/>Oficinas Almendares 5taB, esquina 6, Miramar, Playa , La Habana, 
Cuba.</span></div> 
<div><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">Todos los correos han sido 
revisados por SpamAssasins and Clamav Antivirus.</span></div> 



 
Identidad 3: @factory.generlsoftwareinc.com (copie solo el texto resaltado en azul) 

 
<div><img 
src="https://workspaces.avangenio.com/s/XLAq6K7e7ReaHmK/download/logo-
gsi.png" alt="GeneralSoftwareInc" /></div> 
<div><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">GSI General Software Inc. is a 
software development company that creates, evolves and transform products to drive 
excellence. &nbsp;</span><br /><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">GSI 
General Software Inc. 78 SW 7th St, Ste. 500, Miami, FL 33130.&nbsp;</span><br 
/><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">Need help? Feel free to send us an 
email at sales@generalsoftwareinc.com. We will be happy to help you grow your 
business. &nbsp;</span><br /><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">All emails 
have been checked by SpamAssasins and Clamav Antivirus.&nbsp;</span></div> 
 

Identidad 4: @generlsoftwareinc.com (copie solo el texto resaltado en azul) 
 

<div><img 
src="https://workspaces.avangenio.com/s/XLAq6K7e7ReaHmK/download/logo-
gsi.png" alt="GeneralSoftwareInc" /></div> 
<div><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">GSI General Software Inc. is a 
software development company that creates, evolves and transform products to drive 
excellence. &nbsp;</span><br /><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">GSI 
General Software Inc. 78 SW 7th St, Ste. 500, Miami, FL 33130.&nbsp;</span><br 
/><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">Need help? Feel free to send us an 
email at sales@generalsoftwareinc.com. We will be happy to help you grow your 
business. &nbsp;</span><br /><span style="font-size: 8pt; color: #7e8c8d;">All emails 
have been checked by SpamAssasins and Clamav Antivirus.&nbsp;</span></div> 
 

 
10. Una vez pegado damos en guardar. Su firma debe quedar visualizada de esta forma y 

culmínanos dando guardar por ultima vez. 
 

 


