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Manual del administrador de Noswork para transferencia de archivos entre
usuarios seleccionados

Este manual proporciona instrucciones detalladas para administradores de
Noswork sobre cémo transferir archivos y calendarios entre usuarios
seleccionados. La funcionalidad de transferencia de propiedad (Ownership
transfer) permite migrar contenido de un usuario a otro de manera eficiente y
controlada.

Requisitos previos

Para realizar el procedimiento de transferencia, el usuario debe contar con:
Credenciales de administrador de Noswork Workspace

Acceso a la red donde se encuentra alojado el sistema

Conocimiento de los usuarios involucrados en la transferencia

Privilegios suficientes para realizar operaciones de transferencia
Procedimiento de transferencia

1:Ingreso al sistema

Acceder a la url del espacio de trabajo Noswork con credenciales de
administrador

2: Acceder al perfil de administrador y seleccionar la opcion
"Configuraciones de administraciéon"
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3: Seleccinar la opcion "Ownership transfer" en el menu deplegable
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Additional settings
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4: Seleccion de usuarios y tipo de informacioén
1. Enlaventana de Ownership transfer, seleccione:
Usuario de origen:
e Usuario cuyos archivos/calendarios seran transferidos
e Utilice el campo de busqueda para encontrar al usuario por nombre o correo
electronico
Usuario de destino:
e Usuario que recibira los archivos/calendarios
e Utilice el campo de busqueda para encontrar al usuario por nombre o correo
electronico
2. Seleccione eltipo de informacion que desea transferir:
e Opcion "Archivos": Para transferir archivos y carpetas
e Opcion "Calendarios": Para transferir eventos y calendarios
o000 = = B 4 Q 0 a @ €
3£ Vista general o
® Soporte Ownership Transfer
° AjUS‘QS basicos Transfer data from one user 1o another
& Compartic Source User Destination User
a8 Segunidad ED ejemplo de peueba X v e 9 Testtres X v e
i AD
T Tema
& Inteligencia Artificial Files Transfer
You can transfer all the files from the source user to the
& Groupware
destination user, or choose a specific folder to transfer.
2  AppAP|
do Privilegios de administracion
4 Acwvidad
_ Calendar Transfer
WS adaios You can transfer every calendar from the source user 1o the
A Notificaciones destination user, of choose a specific one to transfer.
@ e
v Flujo de trabajo de aprobaciones

= Ownership Transfer
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5: Transferencia completa

Si desea transferir todos los archivos o todos los calendarios:
Haga clic directamente en el botén "Transferir"

o0 = = B 4 Q0 a @ ¢

3£ Vista general a
@ Soporte Ownership Transfer
° AjUS:eS basicos Transfer data from one user 1o anothe
& Compartir Source User Destination User
-~ - y -
@ Segundad ED ejemplo de prueba X v : 9 T Testtres X v :
& Integracion LDAP/AD
< Tema
& Inteligencia Artificial Files Transfer
2. Groupware You can transfer all the files from the source user to the

destination user, or choose a specific folder to transfer.

AppAP|
I8 Choose a folder

@

2o Privilegios de administracion
4 Actividad
Calendar Transfer

Sitios externos
@ You can transfer every calendar from the source user 10 the
A Notificaciones destnation user, or choose a specific one to transfer.
o Flujo ) Choose a calendar
v Flujo de trabajo de aprobaciones

= Ownership Transfer

6: Transferencia selectiva
Para archivos especificos:

En la ventana de configuracion de la transferencia, haga clic en Seleccionar
una carpeta

Se mostrara la estructura de carpetas del usuario de origen

Seleccione la(s) carpeta(s) que desea transferir
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Choose the folder to transfer
» I Documents 1.1 MB hace 2 dias
» I Photos S4MB hace 2 dias
» I Plantilas 104 M8 hace 2 dias
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Para calendarios especificos:

1. Enlaventana de configuracién de la transferencia, haga clic en Seleccionar
un calendario

2. Se mostrara la lista de calendarios disponibles del usuario de origen

3. Seleccione el(los) calendario(s) que desea transferir
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Choose the calendar to transfer
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7: Confirmacion de transferencia

Una vez seleccionados los archivos/calendarios especificos, haga clic en el
botén Transferir

Revise cuidadosamente la informacién en el didlogo de confirmacién:
e Usuario de origen
e Usuario de destino
o Elementos a transferir (tipo y cantidad)

Silainformacién es correcta, haga clic en Confirmar
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Confirm the transfer

I > (D

Files: @B All the files

Calendar: [ Al the calendars

All the selected data will be moved from the source user to the destination user.
The source user won't have access to this data anymore,

A The files sharing settings will be preserved. Please note that the files transfer
might take some time to complete.

The calendar sharing settings might change. You should check the calendar
shares after the transfer if you want to keep them.

8: Verificacion de transferencia

Para verificar la transferencia de archivos:

Acceda a la cuenta del usuario de destino o solicite que verifique
Compruebe que se ha creado una carpeta de transferencia en su espacio de
almacenamiento

Verifique que los archivos transferidos estan presentes y accesibles

Pruebe la apertura de algunos archivos para confirmar su integridad

n n

. Takk a Nextcioud.png Readme.md
Editado recientemente Editaco recientement ¢ Editado recientemente

B Tipe ) Modificado 2% Personas

Se transfirié desde ejemplo de prueba en 2025-03-10 16-50-03

O Nombre =
O Documents
O Photos

D Plantilias
O

O
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Para verificar la transferencia de calendarios:

Acceda a la cuenta del usuario de destino o solicite que verifique
Compruebe que los calendarios transferidos aparecen en su lista de
calendarios

Verifique que los eventos estan correctamente programados

Compruebe que las configuraciones de los calendarios se han mantenido

< marzo 2025 > =
Calendarios

probar importacion-dilinew n... &

Personal

I Personal-dilinew new-202503...

Programacién de citas I

1. Consideraciones sobre elementos compartidos
Archivos compartidos por el usuario de origen:
e Los archivos que el usuario de origen ha compartido con
terceros permaneceran compartidos con esos terceros después de la
transferencia.
e Elusuario de destino se convertira en el nuevo propietario de estos
archivos compartidos.
Archivos compartidos con el usuario de origen:
e Los archivos que han sido compartidos con el usuario de origen no se
transfieren al usuario de destino durante la operacion.
e Estos archivos permanecen bajo la propiedad de sus propietarios
originales.
Calendarios compartidos por el usuario de origen:
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e Los calendarios que el usuario de origen ha compartido con
terceros permaneceran compartidos con esos terceros después de la
transferencia.

e Elusuario de destino se convertira en el nuevo propietario de estos
calendarios compartidos.

Calendarios compartidos con el usuario de origen:

e Los calendarios que han sido compartidos con el usuario de origen no
se transfieren al usuario de destino durante la operacion.

o Estos calendarios permanecen bajo la propiedad de sus propietarios
originales.
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