NOS (— GSI
WORK Quants

SOLUCIONES EN UN CLICK

Manual de configuraciéon de NextCloud para PC
Instalacion y configuracion de NextCloud

Informacién general sobre NextCloud:

Nextcloud permite almacenar y compartir archivos en linea, asi como sincronizarlos con
tus dispositivos conectados a internet. De esta manera, puedes subir archivos a tu
servidor Nextcloud y acceder a ellos desde cualquier dispositivo conectado a Internet.
Los archivos se sincronizan automaticamente entre todos tus dispositivos.

Para sincronizar la informacion entre NextCloud y nuestro ordenador, debemos crear una

carpeta local en la PC, donde se almacena la informacion que mas tarde se sincroniza.

Para asegurar una exitosa sincronizacion de nuestros archivos, se deben tener en cuenta

las siguientes recomendaciones.

e Utilizar nombres cortos para los archivos

e Nunca utilizar el punto final (.) para nombrar un archivo

e Utilizar una estructura sencilla de carpetas, es decir evitar las carpetas anidadas
(carpetas unas dentro de otras).

e Evitar almacenar archivos ejecutables, instaladores o drivers

e Evitar archivos con extension .git, .htaccess .tmp .temp o desktop.ini.

e Siborra un archivo o carpeta almacenado en la carpeta local de NextCloud o en
la nube, al iniciar la sincronizacion entre la nube y el dispositivo, el archivo o

carpeta sera borrado de ambos entornos.
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1. En una particion segura de la PC (por ejemplo, en el disco D) crear una carpeta
destinada a la sincronizacion y almacenamiento de archivos entre la PC y la nube (en
este caso se llamara Carpeta de NextCloud).

2. Abrir el navegador y escribir el nombre de la pagina oficial de NexCloud
(https://nextcloud.com/es)/).

Si aparece un cartel de aviso sobre el uso de cookies, clic en “Aceptar todas las
cookies”.
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Capacitacién Avangen... "2 My Salary Slips @) AulaCENED:UCI =% webinar de UNESCO [ Apliccant ONU  $ GS! Inventario_medios... AdminConsole Hiper - Redmine - GSI %, Console

Productos Soluciones Recursos Community Acercade Instant trial £ES

Kecupera el
control
de tus datos

- . -
WD - R
-

[ e -
-

¢ (£} LeonGre.. L m :

bty [T U

Colaboracién remota mas facil

Hay Carttats meet near
Erandeckurger Tor 8t 14007 s
A0 -

@ En las instalaciones o en la nube

@ Personalizable y escalable

@ No hay fugas de datos a terceros

Prueba Nextcloud ahora » ;
e S Dy .
(& Descargar

s w2
S @ — T

Manual de configuracion de NextCloud para PC


https://nextcloud.com/es/

NOS
WORK

SOLUCIONES EN UN CLICK

3. Clic en el botén Descargar.
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4. Clic en la opcion Descargar para escritorio, y seleccionar la version compatible con
el SO de la computadora (en este caso seleccionamos la version Windows).

Productos Soluciones Recursos Community Acercade Instant trial Descargar B3

@ DESCARGAR PARA ESCRITORIO

DESCARGAR PARA . . - . . . y
Utilice los clientes de escritorio para mantener sus archivos sincronizados entre su servidor
ESCRITORIO

Conéctese a su Nextcloud desde

Windows, macOS o Linux.

sobre nuestros clientes aqui.

Nextcloud y su escritorio. Seleccione uno o més directorios en su maquina local y siempre

tendra acceso a sus archivos mas recientes esté donde esté. Obtenga mas informacién

& Windows 10/11 (64 bit) ( & macOS 12+ (64 bit, universal) )

< & macOS Virtual files 12+ (64 bit, universal) >

< 4 Linux Applmage > < & Mac OS 10.10+ (legacy) >
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5. Enlaseccidon de Descargas del navegador, clic en el archivo del NextCloud (version
3.13.3).

D:UCI 3¢ webinar de UNESCO [ Apliccant ONU = Nextcloud-3.13.3-x64(1).msi

Abnr archivo

Soluciones Recursos Community -

Ej snagit-2024-2-2(1).exe

do

Mostrar todas las descargas

6. Se desplegara una ventana, clic en Ejecutar.

iDesea ejecutar este archivo?

3 Nombre: C:\Users\Diliara\Downloads\Nextcloud-3.13.3-x64.msi
: Editor: Nextcloud GmbH
Tipo: Paquete de Windows Installer
De: C:\Users\Diliara\Downloads\Nextcloud-3.13.3-x64.msi

Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

s

Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser Utiles, este
! tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?
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7. Enlos siguientes dos cuadros de anuncio que apareceran, clic en Next.

';_’ Nextcloud Setup — X -g_‘ Nextcloud Setup —

Custom Setup
Welcome to the Nextcloud Setup Wizard Select the way you want features to be installed. 0

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

The Setup Wizard will install Nextcdoud on your computer.
Click Next to continue or Cancel to exit the Setup Wizard. {3 + | Nextdoud (64-bit) Nextcloud 3.13.3stable-Win64
(build 20240823) (Gt revision
e4e1bf9)

This feature requires 261MB on
your hard drive. It has 3 of 3
subfeatures selected. The
subfeatures require 310KB on your
hard drive.

Location: C:\Program Files\Nextdoud\ Browse...

‘ Back Next Cancel 1 Reset Disk Usage Back Cancel
| . : 1

8. Clic en Install.

[ 4
[2H Nextcloud Setup — -7 ‘
Ready to install Nextcloud m

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back ) Install Cancel
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9. Aparecera un aventana con la pregunta “; Permitir que el programa realice cambios
en su equipo?”, clicen Si.

10.Clic en Finish o Finalizar.

1 =
a Nextcloud Setup == W L

Completed the Nextcloud Setup Wizard [

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

8 Launch Nextcdoud

|
[

11. Aparecera un cuadro que sugiere que la PC sea reiniciada.
Clic en Yes, para reiniciar la PC, o clic en No si desea reiniciar la PC en otro momento.

A Nextcloud Setup

You must restart your system for the configuration
changes made to Nextcloud to take effect, Click Yes to i)
o= restart now or No if you plan to manually restart later.

A

e
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12.Aparecera una ventana de inicio de configuracion de NextCloud, clic en Entrar, para
iniciar la configuracion.

Mantén tus datos seguros y
bajo tu control

Entrar

Registrarse con un proveedor

Aloja tu propio servidor
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13. Escribir la url del espacio de trabajo al que se va a sincronizar.
14. Clic en Siguiente.

@ Anadir Nextcloud cuenta
%

Nombre del servidor

https: //workspace.ejemplo.com

El link a st

cuando

) la abra en el naveaador.

15. Aparecera un cuadro para seleccionar el navegador de preferencia.

Seleccione una aplicacion para abrir este
vinculo de 'https’

Aplicacion predeterminada

| “‘s Firefox

Aplicacién destacada

'565 Microsoft Edge

Haz mas en linea con el nuevo explorador de Microsoft.

Aplicaciones sugeridas

g Google Chrome

Examinar aplicaciones en la Microsoft Store

Siempre Solo una vez
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16. Aparecera un cuadro que anuncia la conexién con la cuenta NextCloud. Clic en Iniciar
sesion.

Conectar a cuenta

Por favor, inicia sesién antes de conceder a DESKTOP-SDTQGOP (Desktop Client - Windows) acceso

a tu cuenta Noswork Workspace.

Advertencia de seguridad

Si no estas intentando afiadir un nuevo dispositivo o una nueva app, alguien esta intentando
engafiarte para que proporciones acceso a tus datos. En este caso, no prosigas y en su lugar

avisa a tu administrador de sistemas.

Inicio de sesion alternativo usando el token de la aplicacion

17. Clic en Conceder acceso

Acceso a la cuenta

Actualmente esta conectado como Usuz Prueba
(C335949F-29EA-46BA-ASAT7-EAEA2EDFB8D7).

Estads a punto de conceder 2 DESKTOP-SDTQG9P (Desktop

Client - Windows) acceso a tu cuenta Noswork Workspace.

Noswork Workspace — un hogar seguro para todos tus datos

Manual de configuracion de NextCloud para PC
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Aparecera un mensaje de que la cuenta esta conectada.

Cuenta conectada

Tu cliente deberia estar ahora conectado.

Puedes cerrar esta ventana.

Noswork Workspace - un hogar seguro para todos tus datos

18.Después de tener la cuenta conectada, clic en el icono de NextCloud que aparece en
la barra de estado de la PC, para acceder.
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19.Aparecera una ventana para configurar la conexion entre cuentas. Se recomienda
seguir las siguientes indicaciones.

e Se debe elegir la opcion Sincronizar todo desde el servidor.

e Desmarcar las opciones:
Preguntar antes de sincronizar carpetas mayores de
Preguntar antes de sincronizar almacenamientos externos

e Esta configuracion crea por defecto una carpeta con el nombre NextCoud. Se
recomienda en el botén Elegir una carpeta distinta, clic y seleccionar la carpeta
que fue creada en el paso 1.

& Adadir Nextcloud cuenta X
Usuario Prueba Carpeta Local
C:\Users\Diliara\Nextdoud
workspace.ejemplo.com

Elegir una carpeta distinta

© sincronizar todo desde el servidor (3,6 GB)

|j Preguntar antes sincronizar carpetas mayoresde 500 $ MB

[__JiPreguntar antes sincronizar almacenamientos externos:

(_) Fliia musé sincronizar

() Usa archivos virtuales en vez de descargar el contenido inmediatamente

Cancelar Omitir la configuracion de carpetas Conectar l

Manual de configuracion de NextCloud para PC
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20. Clic en Elegir una carpeta distinta

& Adadir Nextcloud cuenta X

& %,

=
I P «‘.’bh_.—S}-
’ 2 P
- (X4

Usuario Prueba Carpeta Local

Elegir una carpeta distinta

© Ssincronizar todo desde el servidor (3,6 GEB)

O Preguntar antes sincronizar carpetas mayoresde 500 s MB

|_liPrequntar antes sincronizar almacenamientos externos:

(_) Fliia m#é sincronizar

(_) Usa archivos virtuales en vez de descargar el contenido inmediatamente

Cancelar Omitir la configuracion de carpetas Conectar [

21. Buscar la carpeta para sincronizacion y almacenamiento de archivos, creada en el
paso 1.
22. Clic en Seleccionar carpeta.

%8 Carpeta local de sincronizacion
™ = 5 [Estee.. > Disco local (D7)

Orgam:av - Nueva carpeta
® Misica 2 Nombre " g
N Carpetadea
B Videos *
Videos Carpetade a
v BP Este equipo
@ PocoCes
== SYSTEM (C)
== Disco local (D:

I Working 30/0: 50 Carpetade ai
Gt Red

8 Carpets de NextCloud 04/09/2024 1617 Carpetadeal

Seleccionar carpeta Cancelar

Manual de configuracion de NextCloud para PC

Carpeta: | Carpeta de NextCloud




NOS (— GSI
WORK Quants

SOLUCIONES EN UN CLICK

23. Después de configurada la conexion, clic en Conectar.

& Afadir Nextcloud cuenta X

N

Usuario Prueba

rkspace.ejemplo.com e

Elegir una carpeta distinta

© Sincronizar todo desde el servidor (3,6 GB)

(] Preguntar antes sincronizar carpetas mayoresde 500 4| MB

|_JiPrequntar antes sincronizar almacenamientos externos

() Fliia mué sincronizar

(_) Usa archivos virtuales en vez de descargar el contenido inmediatamente

Cancelar Omitir la configuracién de carpetas [ Conectar ]

24.Aparecera un cuadro de dialogo que muestra el proceso de sincronizacion entre la
carpeta en el disco duro y la cuenta NextCloud.

ALl s

Usuario Prueba Q P 3
@ En una reunion v [>< 2

Sincronizando archivo 60 de 2399

Ud. ha creado una contrasefa de app para una sesion llamada “curl/
7.88.17

@Ivan Fernandez Vazquez ha cambiado GSI
Inventario_medios_Proyectos.xlsx

Dianly Santiler Alvarez respondié a su formulario Papel Sanitario

@Mario Rodriguez Rodriguez ha cambiado Control de Insumos. xlsx

Lazaro Plasendia Gonzalez respondid a su formulario Papel Sanitario

Ariadna_Curbelo Gardia ha compartido el formulario Inscrinddn a
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Observaremos que la carpeta creada inicialmente para la sincronizacién con
nuestro espacio de trabajo, aparece ahora con el icono de NextCloud.

[ ]
Disco local (D:) X +

> s C (J > Esteequipo > Discolocal (D) >

Tl Ordenar v = Ver ~

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario

# Inicio
% Carpeta de NextCloud 05/09/2024 9:42 Carpeta de archivos

A Galeria
24/04/2024 18:46 Carpeta de archivos

@8 Nextcloud
020 11:31 Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
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